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INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO DEL 2025

Derivado de la Ley de Archivos para el Estado de Sonora, publicada en el Boletin oficial el
1 de diciembre del 2020. Dando cumplimiento al Art. 26.- fraccion V: De Materia de la
Planeacion Archivistica, los sujetos obligados deberan elaborar un informe detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico.

Se informa en el presente las actividades que se realizaron contempladas en el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2025 que a continuacion se describen.

Reinstalacion del Grupo Interdisciplinario de Archivo por rotacion de personal quedando
integrado de la siguiente manera:

Lic. Manuel Eduardo Gallegos Salgado
Director General
Presidente del Grupo Interdisciplinario de Archivo

Dra. - Irasema Lilidn Mancillas Alvarez
Directora de Planeacion
Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario de Archivo

Lic. Jesus Ernesto Rubio Ramsburgh
Director Administrativo de ICATSON
VOCAL A
Lic. Juan Carlos Rodriguez Esparza
Secretario Técnico de ICATSON
VOCAL B
Lic. Rolando Ochoa Hernandez
Titufar de la Unidad de Asesoria Juridica de ICATSON
VOCAL C
Lic. Néstor Saul Mendoza Ruiz
Director Académico de ICATSON
VOCAL D
Lic. Joel Avel Ayala Rodriguez
Director de Vinculacién y Promocién de ICATSON
VOCAL E
Ing. Mario Alberto Gutiérrez Burruel
Coordinador de area de informacién y Tecnologia de ICATSON
VOCAL F
Lic. Karla Alejandrina Gonzélez Figuerca
Coordinadora operativa de Archivo de ICATSON
VOCAL G
Lic. Rosa Emma Ruiz Gutiérrez
Titular del Organo Interno de Control de ICATSON
VOCAL H
Lic. Maria del Socorro Espinoza Ruelas
Encargada de la Unidad de Transparencia
VOCAL |
Areas productoras de la informacion
VOCAL J

Av. Paseo Rio Sonora No. 173, Col. Proyecto Rio Sonora. C.P. 83270
Teléfono: (662) 210 7707. Hermosilio, Sonora / hitps://icatson.sonora.gob.mx/
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Lic. Maria Cecilia Ochoa Romo
Subdirectora de Recursos Humanos
C.P. Mariano Ochoa Duarte
Subdirector de Recursos Humanos
Lic. Héctor Manuel Romero Zatarain
Subdirector de Recursos Materiales
AREA PRODUCTORAS DE INFORMACION

El Grupo Interdisciplinario de Archivo celebré las cuatro sesiones ordinarias:

Primera Sesidn
20 de febrero

Segunda
Sesién
21 de mayo

Tercera Sesidn
30 de
septiembre

Periodo Reportado

Considerando el cierre del cuarto trimestre
del octubre — diciembre 2024,

Considerando el cierre del primer trimestre
enero — marzo 2025.

Considerando el cierre del segundo
trimestre
abril - junio 2025.

Resultando

Aprobacién del PADA, Cronograma de
actividades y calendario de sesiones
ordinarias del 2025,

Reinstalacion del Grupo Interdisciplinario
de Archivo

Presentacion para su consideracion
modificaciéon del CADIDO de Ia serie 2S
Direccién Académica en los plazos de
vigencia de conservacion quedando
aprobado por unanimidad.

Presentacion para su consideracion baja
documental de 75 cajas del archivo de
concentracion quedando aprobado por
unanimidad.

Seguimiento al proceso de baja
documental, quedando fecha de termino
para el 03 de julio.

Continuar con el expurgo de las areas que
faltan, quedando programado para iniciar
con Recursos Financieros en el mes de
octubre.

La entrega de la propuesta del area de
informéatica para la digitalizacion quedo
pendiente de presentarse para la cuarta
sesion ordinaria.

Av. Paseo Rio Sonora No. 173, Col.
Teléfono: (662) 210 7707. Hermosillo, So
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Conclusién del procedimiento de baja
documental, con la visita y supervisién del
personal del Archivo del Estado, la Jefa
de Archivo, Amparo Reyes Gutiérrez, el
Jefe de Departamento de Enlace con
Cuarta Sesién  Considerando el cierre del tercer trimestre ~ Sujeto Obligado del Boletin Oficial y
12 de Julio - septiembre de 2025. Archivo del Estado, Ramsés Valdez
noviembre Zufiga,  quienes supervisaron el
procedimiento y validaron esta actividad,
accién que garantiza legalidad vy
transparencia.

Las cajas fueron depuradas mediante el
meétodo de trituracién en la recicladora
Engrane Verde, se cuenta con la
constancia de destruccion y apoyo al
medio ambiente.

Se presento propuesta del area de
informatica para  Ia digitalizacion
quedando pendiente de presentar dos
cotizaciones mas; por procedimiento se
deben tener ftres cotizaciones, para
analisis y poder dar respuesta por parte
de la Direccion Administrativa.

Presentacion de documentacion de la
Subdireccion de Recursos Financieros de
502 cajas para su consideracion para baja
documental, quedando aprobado por
unanimidad, la cual se llevara a cabo en
el ejercicio 2026.

Av. Paseo Rio Sonora MNo. 173, GCol. Proyecto Rio Sonora. C.P. 83270
Teléfono: (662) 210 7707. Hermosillo, Sonora / hitps://icatson.sonora.gob.mx/
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La coordinacién de Archivos cuenta con los instrumentos de control y consulta archivisticos
elaborados, actualizados y autorizados por el Grupo Interdisciplinario de Archivo, como lo
son el Cuadro de clasificacion Archivistica
https:llicatson.sonora.qob.mx/imaqes/transparencialarchivo/CUADRO%ZOGENERAL%ZO

DE%ZOCLASIFICACIN%ZO%ZOARCHIVISTICA%2DACTUALIZADO%202025.pdf.

Y el Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO) modificado aprobado y firmado por
los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo publicados en la pagina web oficial
del Instituto de Capacitacion para el Estado de Sonora en el apartado de Transparencia
https:llicatson.sonora.qob.mx!imaqesftransparencia/archivo/CATALOGO%ZODE%ZODISP
OSICIN%ZODOCUMENTAL%20ACTUALIZADO%202025%2OFIRIVIA.pdf

El Sistema Institucional de Archivo continué integrado de la siguiente manera:

SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVO

Grupo institucional de archivo

i E i Al

Lic. Karla Gonzélez Figueroa

{3\ ARCHIVO DE (B ENCARGADA DE ® ARCHIVO
& CONCENTRACION i CORRESPONDECIA Y DE TRAMITE
C. Oscar Ignacio Ruiz Arzac Lic. Maria Luisa Clausen Todos los responsables de

Administrativo -Recursos materiales archivo de las UA

Se continué con el proceso de baja documental en el ejercicio del 2025, se trabajo en
conjunto con personal de la Direccién Académica, el Area Coordinadora de Archivos trabajé
en el proceso denominado “Clasificacion y Cuantificacién de Documentos”, en el cual se
clasificaran los documentos en diplomas, constancias y expedientes de alumnos que ya
cumplieron su vigencia, se contabilizaron y capturaron en un documento del mismo

Av. Paseo Rio Sonora No. 173, Col. Proyecto Rio Sonora. C.P. 83270
Teléfono: (662) 210 7707. Hermosillo, Sonora / hitps://icatson.sonora.gob.mx/
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nombre, mismo que sera el sustento para realizar la baja documental, los Planteles que
terminaron la primera etapa de contabilizar documentos son: Agua Prieta, Cananea,
Cajeme y Navojoa.

Esta experiencia demuestra nuestro compromiso con la gestion eficiente y transparente de
la documentacion, y refleja la colaboracién efectiva entre los diferentes departamentos y
planteles.

Se dio cumplimiento al objetivo principal del PADA 2025 que fue el realizar e EXPURGO,
que consistio en asistir el Archivo de Concentracion y hacer trabajo de revision del
contenido de las cajas en resguardo ahi concentradas, actividad realizada por el
responsable de archivo de concentracion y de la coordinacién de Archivos con la
colaboracién del personal de la Direcciones de Planeacién, de la Subdireccion de
Recursos  Materiales, Direccion de Vinculacién y  Promocion y de la
la Direccién Académica.

Las cajas se abrieron una por una, se quitaron clips, grapas, carpetas y al revisar Ia
informacion se constaté que en base a nuestro Catélogo de Disposicién Documental ya
habian cumplido los plazos de conservacion, por lo que en los meses de mayo y junio se
inici6 el procedimiento para baja documental.

Se realizaron los inventarios de cada una de las secciones; se agendé la visita del personal
del Archivo del Estado para su verificacion de |a informacién, que den fe y transparencia a
la depuracion. Quedando concluido el proceso el dia 03 de julio para la revisién de las
setenta y cinco cajas de archivo con la visita Y supervision del personal del Archivo del
Estado, la Jefa de Archivo, Amparo Reyes Gutiérrez, el Jefe de Departamento de Enlace
con Sujeto Obligado del Boletin Oficial y Archivo del Estado, Ramsés Valdez Zufiga,
quienes supervisaron el procedimiento y validaron esta actividad, accion que garantiza
legalidad y transparencia para depuracién como se muestra en el siguiente recuadro: Se
continué con el proceso de baja documental en el ejercicio del 2025, se trabajo en conjunto
con personal de la Direccion Académica, el Area Coordinadora de Archivos trabajo en el
proceso denominado “Clasificacion y Cuantificacion de Documentos”, en el cual se
clasificaran los documentos en diplomas, constancias y expedientes de alumnos que ya
cumplieron su vigencia, se contabilizaron y capturaron en un documento del mismo
nombre, mismo que sera el sustento para realizar la baja documental, los Planteles que
terminaron la primera etapa de contabilizar documentos son: Agua Prieta, Cananea,
Cajeme y Navojoa.
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Esta experiencia demuestra nuestro compromiso con la gestion eficiente y transparente de

la documentacion, y refleja la colaboracion efectiva entre los diferentes departamentos y
planteles.

Se dio cumplimiento al objetivo principal del PADA 2025 que fue el realizar el EXPURGO,
que consistio en asistir el Archivo de Concentracién y hacer trabajo de revision del
contenido de las cajas en resguardo ahi concentradas, actividad realizada por el
responsable de archivo de concentracién y de la coordinacién de Archivos con la
colaboracién del personal de la Direcciones de Planeacion, de la Subdireccion de
Recursos  Materiales, Direccién de Vinculacién y Promocién y de Ia
la Direccién Académica. '

Las cajas se abrieron una por una, se quitaron clips, grapas, carpetas y al revisar la
informacién se constaté que en base a nuestro Catalogo de Disposicién Documental ya
habian cumplido los plazos de conservacion, por lo que en los meses de mayo y junio se
inicié el procedimiento para baja documental.

Se realizaron los inventarios de cada una de las secciones: se agendo la visita del personal
del Archivo del Estado para su verificacion de la informacién, que den fe y transparencia a
la depuracioén. Quedando concluido el proceso el dia 03 de julio para la revisién de las
setenta y cinco cajas de archivo con la visita y supervision del personal del Archivo del
Estado, la Jefa de Archivo, Amparo Reyes Gutiérrez, el Jefe de Departamento de Enlace
con Sujeto Obligado del Boletin Oficial y Archivo del Estado, Ramsés Valdez Zufiga,
quienes supervisaron el procedimiento y validaron esta actividad, accion que garantiza
legalidad y transparencia para depuracién como se muestra en el siguiente recuadro:

SERIE QUE

SECCION A CAJAS PARA BAJA ANOS SERIES DE LAS QUE SEDARA  cOMPARTEN
REVISADAS DOCUMENTAL REVISADOS DE BAJA INFORMACION LASTRES

SECCIONES |

| 8C. SERVICIOS GENERALES Manterimiento |

H i conservacion de instalaciones y equi H
RECURSOS 56 20 1999.2014 : 16 . Control del pargue vehncu!yar. il
: MATERIALES i Bitdcora de combustible ¥ Contraty
H mantenirmianto 4 equips de cémputo ;
25. DIRECCION ACADEMICA Plantilla TLCT:RO:;R;L
de carga de horarios Evaluacian
DIRECCION ol 38 Sogo4 s P DOCUMENTACION
ACADEMICA Estadistcas basicas Correspondencia
Repertes de reunancs y capaciacian Reabida
+ - - — 1 Correspondencia
15. VINCULACION Y PROMOCION | Enviada
Convenios Institucionales !
. DIRECCION DE | inserciones y anuncios en medios de
VINCULACION Y | 25 | 16 2000-2014 15 comunicacion !
H PROMOCION Impresos de estrategias de promocion
Seguimiento de egresados

Asignacidn de becas

Av. Paseo Rio Sonora No. 173, Col. Proyecto Rio Sonora. C.P. 83270
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La Coordinacién de Archivo presenté para su consideracion dar de baja la documentacién
que ya cumplié con los plazos de conservacion en el archivo de concentracién del area de
recursos financieros, del seguimiento a los trabajos de expurgo resultado 502 cajas de un
total de 713 revisadas en el mes de octubre como estaba programado, extendiéndose a
noviembre porque solo asistié una persona del area, el C. Gustavo Fimbres y con el apoyo
de los coordinadores de archivo de concentracion Y general.

En una primera etapa de clasificacion y cuantificacién quedé elaborado el inventario donde
se relaciona el numero de caja con lo que contiene. La segunda etapa consta de que se
quiten grapas y clips, se saquen las hojas de las carpetas y nos quede solamente papel
para proceder a la revision del personal del Archivo del Estado, que hagan su revisién
constaten que coincida lo que presentamos en inventarios con el contenido de las cajas,
con un procedimiento de muestreo, en el ejercicio 2026 se le dard seguimiento para su
conclusion.

En el marco de nuestro compromiso continuo con la gestion documental, nos
comprometemos a seguir adelante con los procesos de baja documental durante el 2025,
asegurando la continuidad de nuestra labor en pro de la eficiencia y la transparencia
institucional.

Antes de finalizar el afio, se solicit6 |la habilitacion del cuestionario del Sistema Institucional
de Archivos al Registro Nacional de Archivos de tramite y de concentracién del instituto ante
el Archivo General de la Nacion. Este proceso, que se realiza anualmente, permitié obtener
la constancia de renovacién correspondiente.

7" N\
Lic. Karla A."Gonzalez Figueroa Dra. Irasema Lilian Mancillas Alvarez
Coordinadora del Archivo Institucional Directora de Planeacién y Secretaria Técnica GIA
Elaboro Revisé

WY

Lic. Manuel Eduardo Gallegos Salgado
Director General y Presidente GIA
Autorizéo
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